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Ai Sigg. GENITORI degli alunni dell’Istituto Comprensivo “Dante Alighieri”
LLSS.

Ai Sigg. DOCENTI in servizio presso I'l.C. “Dante Alighieri”

LL.SS

Al Sito WEB dell’Istituto

SEDE

All’Albo online

SEDE

OGGETTO: Portale Pago In Rete per tutti i pagamenti delle famiglie verso I'lstituto Scolastico.

In ottemperanza alla normativa vigente, i genitori degli alunni devono effettuare tutti i pagamenti
relativi ai servizi scolastici tramite il servizio Pago in Rete.

Le famiglie e i dipendenti possono accedere al servizio tramite il link:

PAGO IN RETE

1) Cliccare nella sezione in alto “Come accedere” e seguire le indicazioni.

- Peraccedere al servizio si deve essere in possesso delle credenziali (username e password).
In particolare:

- Sesidispone di un’identita digitale SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale) si puo accedere con
le credenziali SPID del gestore che ha rilasciato I'identita (selezionando “Entra con SPID”);

- Sesitratta di un genitore che ha presentato una domanda d’iscrizione on-line si pud accedere con
le stesse credenziali utilizzate per I'iscrizione del figlio;

- Sesitratta di un docente in possesso di credenziali Polis, si possono utilizzare le credenziali stesse;

- Se non si dispone delle credenziali, si possono ottenere effettuando la registrazione al servizio

cliccando su “Registrati nella piattaforma PAGO IN RETE”

Accedere alla sezione “Vai a pago in rete scuole”

Ricercare l'istituto compilando tutti i campi obbligatori;

Aggiungere la scuola ai preferiti;

Gestione pagamenti;

Nella sezione “Lista pagamenti disponibili” verranno visualizzati gli avvisi di pagamento emessi dalla

scuola. In particolare, si possono trovare due tipologie di avvisi di pagamento:

Pagamento intestato, ovvero una richiesta di pagamento da parte della scuola che riporta

I'indicazione del soggetto intestatario. L'avviso riporta tutti i dati del pagamento richiesto, quali

causale, importo da pagare e termini del pagamento. Il pagamento puo essere effettuato dall'utente

che ha effettuato I'accesso a nome degli alunni\pagatori ad esso associati e a se medesimo.
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Pagamento da intestare, ovvero una richiesta di pagamento configurata dalle scuole che non riporta
I'indicazione del soggetto intestatario, ma solo la causale, l'istituto emittente, la scadenza e I'importo da
pagare.

N.B. | pagamenti con scadenza vincolante rimarranno visibili fino alla data di scadenza. | pagamenti con
scadenza non vincolante saranno visibili fino al termine dell'anno scolastico successivo a quello corrente.
Per ogni richiesta di pagamento individuato e mostrato nella lista dei pagamenti disponibili, possono essere
visualizzate le seguenti informazioni: causale, intestatario, istituto emittente, scadenza, importo, azioni.
Inoltre, cliccando sulla causale, si potranno leggere tutti i dettagli.

Infine, possono essere compiute le seguenti azioni:

Per i pagamenti intestati

¢ Selezionando I'icona della mano, si puo effettuare il pagamento immediato online.

e Selezionando l'icona del carrello, si puo aggiungere |'avviso di pagamento al carrello.

¢ Selezionando l'icona di download, si puo scaricare il bollettino di pagamento.

Per i pagamenti da intestare

¢ Selezionando I'icona dell’'omino, si pud aggiungere l'intestatario del pagamento.

Una volta effettuata I'intestazione, tornando nella lista dei pagamenti:

¢ Selezionando I'icona della mano, sara possibile effettuare il pagamento immediato online.

¢ Selezionando l'icona del carrello, si potra aggiungere |'avviso di pagamento al carrello.

e Selezionando I'icona del download, sara possibile scaricare il bollettino di pagamento.

¢ Selezionando l'icona del cestino, sara possibile eliminare I'intestazione effettuata.

Si invitano i genitori, qualora non avessero ancora provveduto, a regolarizzare il pagamento
dell’offerta formativa per gli aa.ss.2023/2024 - 2024/2025 sempre tramite il portale Pago in
Rete.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
dott.ssa Tania SASSI

F.to digitalmente
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